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San Marino, 9 novembre 2021/1721 d.F.R. 
Prot. n. 119294/2021/F 
 
 

 

 

 
Mediante procedura ai sensi dell’articolo 16 del Decreto Delegato 26/2015 e s.m.i. e della Legge n.49/2002, 
si richiede il prezzo più basso per la fornitura degli articoli descritti nella tabella sottostante.  
Precisiamo che l’Ufficio Filatelico e Numismatico della Rep. di San Marino verrà indicato di seguito con la sigla 
U.F.N. per brevità. 
 
1 - STAZIONE APPALTANTE E RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

La Stazione Appaltante è l’Ufficio Filatelico e Numismatico della Rep. di San Marino con sede in via 28 Luglio 
212 – 47893 BORGO MAGGIORE – R.S.M. Il Responsabile del procedimento è la Dott.ssa Eleonora Ricci, 
indirizzo e-mail e contatto telefonico: eleonora.ricci@pa.sm - 0549 887185. 
 
2 – OGGETTO DELL’APPALTO 

Mediante procedura indicata in oggetto ai sensi dell’articolo 16 del Decreto 26/2015 e s.m.i., Vi invitiamo alla 
partecipazione del presente appalto concorso per i servizi sotto elencati: 
 

1. IMPOSTAZIONE FRANCOBOLLI, FOGLI E 
FOGLIETTI 

PREZZO UNIT. N. TOTALE LIMITE SPESA 

Impostazione emissioni filateliche sulla base del 
template e come da ns.manuale d’uso scaricabile da 
Dropbox previa richiesta delle imprese interessate, 
formulazione di capitolati e controllo di qualità sugli 
elaborati finali:  
 Impostazione di emissioni filateliche  
 Impostazione di foglio standard 
 Impostazione di foglio con bandella 
 Impostazione di foglietto 
 Impostazione intero postale 

 
Foto, illustrazioni, mock up, testi, traduzioni e prove 
colore a carico della committenza 

 
 
 
 
 
 

€ 150,00 
€ 100,00 
€ 300,00 
€ 400,00 
€ 130,00 

 

 
 
 
 
 
 

40 
20 
20 
6 
4 

 
 
 
 
 
 

€ 6.000,00 
€ 2.000,00 
€ 6.000,00 
€ 2.400,00 
€    520,00 

 

 
2. ANNULLI POSTALI PREZZO UNIT. N. TOTALE LIMITE SPESA 

— Annulli in n. 1 formato standard sulla base degli 
annulli già esistenti  
 
Foto, illustrazioni, mock up, testi, traduzioni e prove 
colore a carico della committenza  

 
€ 140,00 

 
 
 

 
30 
 

 
€ 4.200,00 

 

 
 
 

BANDO DI GARA 
 

GARA D’APPALTO INDETTA CON IL SISTEMA DELL’APPALTO CONCORSO PER LA FORNITURA DI 
PROGETTI GRAFICI PER L’ANNO 2022  

(articolo 16 D.D. 26/2015 e s.m.i.)  
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3. PRODOTTI SPECIALI PREZZO UNIT. N. TOTALE LIMITE SPESA 
 Annata filatelica 
 Annata marcofila 
 Folder Istituzionale (Album Blu) 

I servizi sono da realizzare sulla base dei prodotti già 
esistenti e si intendono comprensivi di: organizzazione 
dei contenuti, definizione dei metodi di stampa, 
controllo di qualità sugli elaborati finali. 
 
Foto, illustrazioni, elaborati immagini, mock up, testi, 
traduzioni carico della committenza  

€ 800,00 
€ 800,00 
€ 800,00 

 

1 
1 
1 
 

€ 800,00 
€ 800,00 
€ 800,00 

 

 
4. GRAFICA PACKAGING PER MONETE PREZZO UNIT. N. TOTALE LIMITE SPESA 

 Abbigliaggio packaging numibox e scheda 
portamonete 

 Abbigliaggio scheda portamonete senza/con 
francobolli (Coin Card / Stamp and Coin Card) 

 grafica per certificato monete 
 grafica per scatoletta esterna astucci monete  

 
I servizi sono da realizzare sulla base dei prodotti già 
esistenti e si intendono comprensivi di: disegno degli 
elementi grafici supplementari, elaborazione immagini 
fornite, organizzazione dei contenuti, definizione dei 
metodi di stampa, formulazione dei capitolati e 
controlli di qualità sugli elaborati finali. 
 
Foto, illustrazioni, mock up, testi, traduzioni e prove 
colore a carico della committenza 

€ 400,00 
 

€ 200,00 
 

€  70,00 
€  70,00 

 
 
 
 
 

6 
 
4 
 
4 
4 
 
 
 
 
 
 

€ 2.400,00 
 

€    800,00 
 

€    280,00 
€    280,00 

 
 
 
 
 

 
5. RENDERING MONETE  PREZZO UNIT. N. TOTALE LIMITE SPESA 

Produzione esecutiva e consegna delle immagini in 
alta risoluzione, metodo RGB, di illustrazioni 3D con 
vari soggetti numismatici 
 

€  80,00 
 
 

10 
 
 

€ 800,00  

 
6. CONCEPT DI COMUNICAZIONE PREZZO UNIT. N. TOTALE LIMITE SPESA 

Analisi del target. Individuazione e sviluppo dell’idea 
chiave cui agganciare la comunicazione, per creare 
interesse e portare valore psicologico all’offerta. 
Definizione del tono di voce, ricerche e analisi per la 
definizione delle linee guida del progetto di 
comunicazione. Moodboard. 

€ 2.250,00 1 
 
 
 
 
 

€ 2.250,00 
 
 
 
 
 

 
7. MATERIALI PER LA COMUNICAZIONE PREZZO UNIT. N. TOTALE LIMITE SPESA 

 Roll up promozionale f.to 100x200 cm 
 Poster promozionali f.to 47x32 cm 
 Cartoline promozionali 

 
I servizi sono da realizzare sulla base dei materiali per 
comunicazione già esistenti e si intendono comprensivi 
di: disegno degli elementi grafici supplementari, 
elaborazione immagini, organizzazione dei contenuti, 
definizione dei metodi di stampa, formulazione dei 
capitolati, controllo di qualità sugli elaborati finali. 
 

€ 150,00 
€ 300,00 
€ 170,00 

 
 
 
 
 

5 
5 
2 
 
 
 
 
 

€ 750,00 
€ 1.500,00 
€    340,00 
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Foto, illustrazioni, mock up, testi, traduzioni a carico 
della committenza. 

 
 

8. COMUNICAZONE PUBBLCITARIA SU 
RIVISTE DI SETTORE 

PREZZO UNIT. N. TOTALE LIMITE SPESA 

Analisi del target, studio del visual, definizione di 
headline, body corp ed eventuale pay-off. Progetto 
grafico e layout esecutivo, inclusi: disegno degli 
elementi grafici supplementari, elaborazione immagini, 
organizzazione dei contenuti, controllo di qualità sugli 
elaborati finali. 
 Declinazione su formati a stampa (pagine 

pubblicitarie) 
 Declinazione su formati web (banner web) 

 
Foto, illustrazioni, mock up, testi, traduzioni a carico 
della committenza. 

€ 1.500,00 
 
 
 
 
 
 

€   250,00 
€   200,00 

1 
 
 
 
 
 
 
6 
4 

€ 1.500,00 
 
 
 
 
 
 

€ 1.500,00 
€    800,00 

 
9. PRODUZIONE IMMAGINI PER UFFICIO 

STAMPA 
PREZZO UNIT. N. TOTALE LIMITE SPESA 

Produzione esecutiva di immagini ad alta risoluzione 
jpg o pdf per la riproduzione su rassegne stampa 
 

€ 30,00 10 €    300,00 

 
10. INTERVENTI GRAFICI SUPPLEMENTARI PREZZO UNIT. N. TOTALE LIMITE SPESA 
Elaborazione immagini, montaggi fotografici, 
illustrazioni, disegni grafici ex-novo, variazioni 
successive all’approvazione del layout esecutivo, ecc. 
 

€ 200,00 20 € 4.000,00 

 
11. DIREZIONE ARTISTICA, CONSULENZA DI 

IMMAGINE E CUSTODIA DEL BRAND 
PREZZO UNIT. N. TOTALE LIMITE SPESA 

La direzione artistica e la consulenza di immagine e 
custodia del brand è intesa nell’accezione di pareri e/o 
linee guida su layout grafici prodotti da terzi, al fine di 
indirizzare le produzioni verso il concept di 
comunicazione istituzionale e preservare l’integrità 
dell’identità aziendale. 
 

€ 120,00 10 € 1.200,00 
 
 
 
 

    
    
LIMITE DI SPESA  

LIMITE SPESA anno 2022 € 42.220,00  
 
Per tutti gli artefatti verrà fornito un “brief” o un ordine specifico; si richiede creatività, design; 
per ogni elaborato si chiede la presentazione di almeno 3 proposte, modifiche post-presentazione, 
fornitura file e controllo qualità della produzione. I progetti dovranno essere realizzati rispettando 
l’identità visiva già esistente, utilizzando il carattere FEDRA SANS; pertanto la Ditta aggiudicataria 
dovrà dotarsi delle necessarie licenze d’uso per tale carattere. L’U.F.N. si riserva la facoltà di 
respingere gli artefatti che non rispettano le specifiche dettagliate nei documenti di incarico.    
 
I termini di consegna degli artefatti verranno indicati di volta in volta nei “brief” oppure nelle lettere d’ordine. 
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3 – SISTEMA DI SCELTA 

La presente gara d’appalto è indetta mediante il metodo dell’appalto concorso ai sensi dell’articolo 16 del 
Decreto Delegato n. 26/2015 smi. 
 
4 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa come previsto dall’articolo 
13 comma 3 del Decreto Delegato n. 26/2015 smi. 
La procedura di valutazione prevede l'attribuzione di un punteggio massimo di 100 punti articolato come 
segue: 
 

Elementi di valutazione Punteggio assegnabile 
(totale 100) 

a Offerta economica 10 

b Qualità della fornitura 90 
 
a) Offerta Economica: alla parte economica dell’offerta viene riservato un peso complessivo massimo pari 
a punti 10/100. Ogni “Offerta Economica” verrà valutata con la seguente formula: 
 
                 Ribasso dell’i-esima offerta 
                                                                                   x 10 
  Ribasso massimo tra tutte le offerte presentate                       
 
dove: 

 Ribasso dell’i-esima offerta è il ribasso presentato dalla ditta in esame per l’appalto concorso; 
 Ribasso massimo tra tutte le offerte presentate è il ribasso massimo pervenuto per il presente 

appalto concorso.              
 
 

b) Offerta tecnica-qualitativa della fornitura: alla qualità della fornitura viene riservato un peso 
complessivo massimo pari a punti 90/100. Per l’attribuzione del punteggio relativo alla qualità della fornitura 
si terrà conto dei seguenti parametri di valutazione, il cui valore massimo è riportato in tabella: 
 
 

Elementi di Valutazione della qualità della fornitura Punteggio massimo assegnabile 

Gruppo di lavoro. Adeguatezza quantitativa e qualitativa del 
mix delle professionalità proposte (presentare organico 
aziendale con particolare riferimento ai lavori di grafica, 
considerando anche eventuali collaboratori non assunti come 
dipendenti purché vengano presentati i relativi curricula). 
 

 
30 

Gruppo di lavoro. Adeguatezza delle singole professionalità 
con riferimento all’esperienza acquisita in analoghi interventi 
identificabili nei curricula (presentare organico aziendale con 
particolare riferimento ai lavori di grafica, considerando anche 
eventuali collaboratori non assunti come dipendenti purché 
vengano presentati i relativi curricula). 
 

 
20 

Referenze generali e specifiche del concorrente. Capacità e 
competenza tecnica valutate sulla base delle esperienze 
pregresse e dei sistemi realizzati (presentare portfolio). 
 

 
40 

Totale 90 
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La valutazione della qualità dell’appalto concorso avverrà attraverso la media dei coefficienti attribuiti 
discrezionalmente dai singoli commissari. 
Non verranno prese in considerazione offerte con una valutazione della qualità inferiore a 45/90 e offerte 
contenenti precondizioni o varianti. 
Il valore finale ai fini dell'aggiudicazione viene ottenuto attraverso la sommatoria dei punteggi risultanti dalla 
valutazione degli elementi economici e qualitativi.  
 
L’appalto verrà aggiudicato alla ditta che avrà ottenuto il punteggio più alto. 
 
5 - PERIODO DI VALIDITÀ DELL’OFFERTA 

L’offerta resta ferma ed irrevocabile fino all’aggiudicazione della gara e comunque fino al 31 gennaio 2022. 
 
6 – CAMPIONATURA  

La campionatura è consultabile presso la Stazione Appaltante previa appuntamento da fissare ai seguenti 
contatti telefonici 0549 882352 oppure 887185. 
 
7 – VARIANTI 

Saranno escluse dalla valutazione offerte con varianti rispetto al presente capitolato. 
L’U.F.N. si riserva di introdurre varianti nel rispetto dei termini indicati all’articolo 37 del Decreto Delegato 
26/2015 smi. 
 
8 - PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

8.1 Contenuto dell’offerta. 

L’offerta dovrà essere redatta presentando la seguente documentazione: 
8.1.a. “OFFERTA TECNICA-QUALITATIVA” che dovrà includere: 

a) la presente lettera d’invito debitamente timbrata e firmata in ogni sua pagina dal legale 
rappresentante dell’impresa o da persona munita di apposita procura (con firma per esteso ed 
indicazione del nome e cognome di chi firma e a quale titolo), in segno di integrale accettazione 
delle condizioni in essa indicate. 

b) copia fotostatica del documento d’identità in corso di validità del legale rappresentante o del 
soggetto che sottoscrive l’offerta economica citata al precedente punto 1 (pena l’esclusione 
dalla valutazione dell'offerta). 

c) dichiarazione di partecipazione (allegato n. 2) sottoscritta dal legale rappresentante, pena 
l’esclusione dalla valutazione dell’offerta, attestante che: 

i. i progetti grafici ed i layout esecutivi realizzati, saranno consegnati all’Ufficio Filatelico 
e Numismatico alla scadenza del contratto e diverranno di esclusiva proprietà 
dell’U.F.N., quale detentore del diritto di sfruttamento economico delle opere protette 
dalla normativa sul diritto d’autore, 

ii. qualora risultasse vincitrice del presente appalto concorso, l’impresa si impegna a non 
stipulare per la durata del contratto analoghi accordi con soggetti emittenti o che 
commercializzino francobolli o monete, 

iii. ha preso piena conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari che possono 
influire sulla determinazione dell’offerta e sull’espletamento della fornitura e che ha 
preso visione ed accetta incondizionatamente le norme e le clausole contenute nella 
presente lettera, 

iv. nella formulazione dell’offerta ha tenuto presente e valutato gli obblighi relativi alle 
disposizioni in materia di sicurezza, di condizioni di lavoro, di previdenza ed assistenza 
a favore dei lavoratori dipendenti, 

v. è disponibile ad iniziare l’esecuzione della fornitura anche in pendenza della 
stipulazione del contratto, 

vi. l’impresa non è controllata né collegata ad altre imprese concorrenti alla presente 
gara d’appalto, 
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vii. si impegna a tenere ferma ed irrevocabile l’offerta formulata fino all’acquisizione delle 
relative autorizzazioni amministrative o comunque fino al termine indicato al 
precedente punto 5. 

viii. autorizza la pubblicazione dei dati relativi al presente appalto come previsto dall’art. 
7 del DD n.26/2015 smi; 

ix. si impegna a non cedere il contratto conseguente alla eventuale aggiudicazione dei 
servizi descritti nel presente appalto concorso. 

d) copia del certificato di iscrizione al registro dei Fornitori della locale CCIAA al fine di attestare 
l’idoneità alla prestazione.  

e) documentazione necessaria alla valutazione tecnica-qualitativa dell’offerta: organico aziendale 
con riferimento ai lavori di grafica, curricula, esperienze acquisite in analoghi interventi, 
professionalità che collaboreranno con l’U.F.N., portfolio ed ogni altro elemento ritenuto utile. 

8.1.b. “OFFERTA ECONOMICA” che dovrà includere il modulo allegato (n.1) debitamente compilato con 
la percentuale di ribasso in caso di stipula di contratto annuale. 

8.2 Luogo e modalità di presentazione. 

      8.2.a Presentazione tramite SERC (tNotice). 
L’offerta presentata tramite SERC (tNotice) dovrà avvenire con due distinte trasmissioni: 
     1. “Offerta Tecnica-Qualitativa”, il cui contenuto è dettagliato al precedente punto 8.1.a, avente 
          come oggetto “Offerta gara progetti grafici –prot.119294/2021–Gara AP n. 159/2021 – 
          Offerta Tecnica-Qualitativa”. Si precisa che la lettera d’invito prot. 119294/2021 (punto 
          8.1.a.a.) e la Dichiarazione di partecipazione – allegato 2 (punto 8.1.a.c.) dovranno essere 
          sottoscritte con firma elettronica certificata che verrà verificata dalla scrivente U.O. 
      2. “Offerta Economica” il cui contenuto è dettagliato al precedente punto 8.1.b, avente come 
           oggetto “Offerta gara progetti grafici – prot.119294/2021 – Gara AP n.159/2021 

                  – Offerta Economica” - allegato 1 (punto 8.1.b.) dovrà essere sottoscritta con firma  
              elettronica certificata che verrà verificata dalla scrivente U.O. 
a pena di esclusione dalla gara, al domicilio digitale dell’U.F.N.: 

re.stazioneappaltante.ufn@pa.sm. 

       8.2.b Presentazione in formato cartaceo. 
Per partecipare, la ditta interessata deve consegnare un unico plico con indicazione della Ditta 
Mittente e la seguente dicitura “Offerta gara progetti grafici – prot. 119294/2021 – Gara AP 
n. 159/2021”; l’interno di questo plico è composto da due buste sigillate e controfirmate il cui 
contenuto viene esposto ai successivi punti 1 e 2: 
      1. Busta con “Offerta Tecnica-Qualitativa” che include la documentazione citata al precedente 
          punto 8.1.a.Si precisa che lettera d’invito pr.119294/2021 (punto 8.1.a.a.) e la Dichiarazione di 
          partecipazione – allegato 2 (punto 8.1.a.c.) a dovranno essere timbrata e sottoscritta nei  
          termini indicati al punto 8.1.a.b. 
          Sull’esterno della busta si dovrà riportare la seguente dicitura “Offerta gara progetti grafici 
          – prot. 119294/2021 – Gara AP n. 159/2021 – Offerta Tecnica-Qualitativa”.  
      2. Busta con “Offerta Economica”, il cui contenuto è dettagliato al precedente punto 8.1.b,  
          dovrà essere timbrata e sottoscritta nei termini indicati al precedente punto 8.1.a.b. 
          Sull’esterno della busta si dovrà riportare la seguente dicitura “Offerta gara progetti grafici 
          – prot. 119294/2021 – Gara AP n. 159/2021 – Offerta Economica”.  
La presentazione dell’offerta tramite raccomandata postale AR, ovvero agenzia di recapito 
autorizzata, ovvero direttamente a mano presso la sede dell’Ufficio Filatelico e Numismatico della 
Rep. di San Marino con sede in via 28 Luglio 212 – 47893 BORGO MAGGIORE – R.S.M., dovrà avvenire  
in regola con assolvimento dell’imposta di bollo fissa di euro 100,00 – articolo n. 3 comma 1 
lettera f) del DL 61/2021, nelle modalità di seguito illustrate. 
Ai sensi dell’art. 3 comma 1 lettera f) del DD n.61/2021, se l’offerta presentata è di importo 
superiore ai 5.000,00 euro (cinquemila/00) verrà accettata solo se in regola con 
l’assolvimento dell’imposta di bollo fissa di € 100,00, optando per una delle seguenti modalità 
di pagamento: 

1. Bonifico bancario, effettuato almeno 4 gg feriali prima della scadenza di presentazione 
dell’offerta da effettuare sul conto corrente aperto presso BANCA CENTRALE della REPUBBLICA 
di SAN MARINO: 
Iban:  SM 81 K 03225 09800 0 0001 0006 039 
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Area: 024 – Ufficio del Registro e Conservatoria 
Causale: 255. 

2. Marche da bollo solo per offerte consegnate direttamente a mano presso la sede dell’Ufficio 
Filatelico e Numismatico. 
 

8.3 Termine di presentazione. 
       L’offerta di cui al precedente 8.1 dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 

19/11/2021.  
       Le offerte presentate oltre tale termine non saranno ammesse alla gara d’appalto. Il recapito dei plichi 

è ad esclusivo rischio del mittente. 
 
9 - APERTURA PLICHI-PROCEDURA DI ESAME DELLE OFFERTE  

L’apertura del plico di invio avverrà in seduta pubblica il giorno 19/11/2021 alle ore 12.30 presso la sede 
dell’U.F.N. in Via Ventotto Luglio 212 – 47893 Borgo Maggiore – Repubblica di San Marino. Alle operazioni di 
apertura potranno assistere i legali rappresentati delle Ditte partecipanti o persone munite di apposita delega. 

Ai sensi dell’articolo 13 comma 4 del Regolamento 9/2015 e s.m.i. in tale seduta, dopo aver aperto le “Offerta 
Tecnica-Qualitativa” pervenute tramite SERC (tNotice) e aver aperto quelle contenute nei plichi cartacei, si 
procederà ad una sommaria verifica in ordine alla presenza ed integrità della busta “Offerta Economica” e alla 
completezza dell’offerta tecnica-qualitativa della fornitura indicando eventuali varianti proposte. 

Le “Offerta Tecnica-Qualitative” verranno in seguito valutate sul piano tecnico/artistico, in seduta riservata, 
da apposita Commissione nominata ai sensi dell’articolo 21 del D.D. 26/2015 smi, che procederà 
all’assegnazione dei relativi punteggi, applicando i criteri e le formule indicate nella presente lettera.  

Terminata la valutazione delle “Offerte tecnico-qualitative”, sarà convocata una seduta pubblica in cui saranno 
comunicati i punteggi attribuiti a ciascuna Ditta e verranno aperte le “Offerta Economica” pervenute sia in 
digitale che cartaceo verificando sommariamente la completezza dei documenti richiesti e dando lettura ad 
alta voce dei ribassi proposti da ciascun concorrente; a queste ultime operazioni potranno presenziare i legali 
rappresentati delle Ditte partecipanti o persone munite di apposita delega. 

Terminate le operazioni precedenti la Commissione procederà alla stesura della graduatoria finale. 

Seguiranno i provvedimenti di aggiudicazione ed autorizzazione della spesa a favore della Ditta vincitrice. 

10 – TERMINE DI AGGIUDICAZIONE 

La fase di aggiudicazione della gara termina, compatibilmente con i tempi necessari per una compiuta ed 
esauriente valutazione delle offerte, entro quaranta giorni successivi alla seduta pubblica di apertura delle 
buste. Il predetto termine può essere prorogato dalla Stazione Appaltante in caso di comprovate ed obiettive 
esigenze con provvedimento da comunicarsi alle imprese partecipanti. 
La delibera di aggiudicazione, divenuta efficace, sarà comunicata alla ditta aggiudicataria e a tutte le altre 
imprese utilmente collocatesi in graduatoria. Avverso alla delibera di aggiudicazione è possibile ricorrere al 
Tribunale Amministrativo di cui alla Legge 28 giugno 1989 n.68, nel termine indicato all’articolo 24, comma 
4, del Decreto Delegato n.26/2015 così come modificato dal DD 42/2019 all’articolo 11. 
 
11 – CAUSE DI ESCLUSIONE 

Le cause di esclusione dall’esame e della valutazione dell’offerta sono disciplinate dall’articolo 4 del capitolato 
generale, scaricabile dal portale https://www.gov.sm bandi, appalti e avvisi pubblici, e dal presente bando 
d’asta. 
 
12 – INIZIO ESECUZIONE FORNITURA 

Fatto salvo quanto previsto all’articolo 31 commi 3, 4 e 5 del Decreto Delegato n. 26/2015 e s.m.i., l’esecuzione 
della fornitura da parte dell’impresa aggiudicataria ha inizio quando il contratto è sottoscritto ed efficace.  
 
13 – DECORRENZA E DURATA DEL CONTRATTO 

Il contratto viene stipulato qualora la fornitura complessivamente aggiudicata, sia di importo complessivo 
superiore ad € 25.000,00 (venticinquemila/00), ovvero mediante scambio di note commerciali qualora 
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l’importo sia pari o inferiore ad € 25.000,00 (venticinquemila/00). 
Si precisa che gli oneri relativi alla stipula e alla registrazione sono a carico della Ditta aggiudicataria. 
Ulteriori disposizioni relative alla disciplina contrattuale ad ai costi di registrazione sono riportate agli articoli 
8 e 9 del capitolato generale. 
 
14 – CAUZIONE A GARNAZIA DELLA CORRETTA ESECUZIONE DEL CONTRATTO 

L’impresa aggiudicataria, per importi superiori ad € 25.000,00 (venticinquemila/00) è obbligata a costituire un 
deposito cauzionale per la corretta esecuzione del contratto. 

Ulteriori disposizioni relative alla disciplina del deposito cauzionale a garanzia della corretta esecuzione del 
contratto sono riportate all’articolo 24 del Capitolato Generale scaricabile dal portale https://www.gov.sm 
sezione Appalti Pubblici. 
 
15 – VERIFICA DI CONFORMITA’ ED IRREGOLARITA’ 

A parziale deroga di quanto previsto all’articolo 13 del capitolato generale, in caso di mancata o ritardata o 
parziale consegna dei progetti, ovvero quando i progetti risultino, a seguito di verifica, non rispondente a 
quanto indicato nelle lettere di invito o brief, l’U.F.N. si riserva la facoltà di: 

1) respingere il progetto contestato il quale deve essere tempestivamente sostituito a spese della 
Ditta, 

2) commissionare ad altri studi grafici il progetto non consegnato tempestivamente o contestato con 
addebito alla Ditta della differenza del maggior costo sostenuto per il servizio mediante rivalsa sule 
fatture o sulla garanzia definitiva. In quest’ultimo caso la stessa dovrà essere immediatamente 
reintegrata, 

3) applicare le penali di cui al  successivo punto 16. 
 
16 – PENALI 

Qualora fossero rilevate inadempienze rispetto a quanto prescritto dalle norme di Legge e dal contratto, una 
volta data la comunicazione di difformità, l’U.F.N., a suo insindacabile giudizio, applicherà una penale 
corrispondente alla percentuale del 3% da calcolare sulla singola prestazione, in caso di mancato rispetto, 
senza giustificato motivo, dei termini previsti dalle singole lettere d’ordine o brief; è fatto salvo il risarcimento 
dell’ulteriore danno subito, riservandosi l’U.F.N. di risolvere il contratto o di provvedere all’esecuzione d’ufficio 
tramite altra Società. 
 
17 – MODALITA’ DI PAGAMENTO 

I pagamenti sono disciplinati all’articolo 26 del capitolato generale e nel capitolato speciale. 
 

18 – MODALITA’ DI PUBBLICITA’ DEGLI ATTI DI GARA 

Con la presentazione dell’offerta si intende che l’impresa abbia preso piena conoscenza ed abbia prestato 
incondizionata accettazione a tutti i termini e condizioni contenuti negli atti di gara.  
In particolare con riferimento al capitolato generale per la fornitura o somministrazione di beni e servizi in 
favore dell’Amministrazione pubblicato sul sito https://www.gov.sm/doc/Amministrazione-
trasparente/Appalti/Capitolato-generale.html , l’impresa, con la sottoscrizione del presente bando di gara 
dichiara, senza condizione ed eccezione alcuna, di averne presa esatta conoscenza e di accettarne 
integralmente termini e condizioni, quantunque non allegato ai documenti di gara. 
Oltre al Capitolato Generale, sono pubblicati sul Portale dei Servizi della Pubblica Amministrazione il presente 
bando di gara ed i suoi allegati. 
Presso la stazione Appaltante può essere richiesta copia del presente bando di gara, dei suoi allegati e del 
capitolato generale. 
 
19 - NORMATIVA APPLICABILE 

Per tutto quanto non espressamente previsto nel presente Bando di Gara, si fa riferimento alla Legge 27 
marzo 2002 n. 49, al Decreto Delegato 2 marzo 2015 n. 26 e al Regolamento 10 luglio 2015 n. 9, loro 
successive modifiche ed integrazioni alle norme vigenti in materia che devono intendersi, in questa sede, 
integralmente richiamate. 
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20 – EVENTUALI RICORSI 

Le ditte che rilevassero irregolarità nel presente procedimento amministrativo potranno presentare ricorso al 
Tribunale Amministrativo ai sensi della Legge n. 68/1989 titolo II; il termine per impugnare la delibera di 
aggiudicazione è ridotto a 30 giorni dalla data della sua comunicazione in base all’articolo 24 del Decreto 
Delegato 26/2015 s.m.i. 

 
21 – INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 

La ditta può richiedere chiarimenti, in relazione alla presente gara d’appalto, ai seguenti numeri telefonici:  
 0549-887185 Dott.ssa Eleonora Ricci per informazioni e chiarimenti di carattere formale 

(riguardanti le modalità di presentazione dell’offerta e la corretta formulazione della stessa), 
 0549-882352 Dott.ssa Letizia Lividini per informazioni e chiarimenti di carattere tecnico 

(riguardanti le caratteristiche tecniche degli articoli oggetto di gara). 
  

                
               La Dirigente 
    Dott.ssa Rosemarie Stacchini 

 
 
    
 
 
 
Allegati:  

1. All. 1 Modulo presentazione offerta economica  
2. All. 2 Dichiarazione di partecipazione 
3. All. 3 Bozza contratto 
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