GUIDA DELEGA ELETTRONICA

La procedura di delega coinvolge due parti :

1. Chi concede la delega (delegante).
2. Chiriceve la delega e deve accettarla (delegato).

Fase 1. Delegante = Delegato

1. Dopo aver effettuato I'accesso al portale PA, colui che vuole concedere la delega deve selezionare la riga “Deleghe” e
cliccarci sopra.
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2. Selezionare la maschera “Deleghe CEDUTE ad altri” e cliccare su “+ Nuova Delega Elettronica”.
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DI SAN MARINO
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RICHIESTA NUOVO SERVIZIO

Per ricercare deleghe ricevute da parte di altri dipendenti/amministratori della vostra impresa & necessario spuntare la voce "Anche attribuite ad altri della mia impresa®
nella pagine delle deleghe ricevute.
Per inserire una "delega cartacea" dovete andare nello spazio "Deleghe ricevute da altri utenti®,

MODIFICA LA PASSWORD

MODIFICA E-MAIL E/O TELEFONO

Le deleghe cartacee prevedono la sottoscrizione di un modulo cartaceo che va conservato:
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Per cercare una delega gia inserita compila i filtri e clicca "Cerca"
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3. Cliccare sulla stringa di selezione del servizio da delegare.
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Gestione Deleghe

Per ricercare deleghe ricevute da parte di altri dipendenti/amministratori della vostra impresa & necessario spuntare la voce "Anche attribuite ad altri della mia impresa"
MODIFICA LA PASSWORD nella pagine delle deleghe ricevute.
Per inserire una "delega cartacea" dovete andare nello spazio "Deleghe ricevute da altri utenti".
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DELEGHE

Scegli il Servizio da delegare 3
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4. Selezionare il servizio che si vuole delegare. Successivamente alla scelta, cliccare sul tasto avanti.
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IPS Societd D.D. n.8/2020 - Gest.Contratti leasing

CEVUTE da altri utenti

elega elettronica
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5. Scegliere il Soggetto DELEGANTE, cioe colui che sta cedendo la delega. Successivamente alla scelta, cliccare sul tasto
avanti.
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HOME UTENTE Gestione Deleghe

RICHIESTA NUOVO SERVIZIO

Per ricercare deleghe ricevute da parte di altri dipendenti/amministratori della vostra impresa & necessario spuntare la voce "Anche attribuite ad altri della mia impresa"
nella pagine delle deleghe ricevute.
Per inserire una "delega cartacea" dovete andare nello spazio "Deleghe ricevute da altri utenti™.

MODIFICA LA PASSWORD
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CALCOLO RITENUTE IGR Servizio sceito Codice 0
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Non hai profili da compilante d'impresa per il servizio indicato. Puoi inserire deleghe solo per te stesso, cliccando sul bottone
‘Avanti’
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6. Inserire il nome utente di accesso al portale PA del soggetto delegato, come indicato sotto. Successivamente cliccare
il tasto “avanti”indicato dalla freccia.
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Ol Holl~

Gestione Deleghe

Per ricercare deleghe ricevute da parte di altri dipendenti/amministratori della vostra impresa & necessario spuntare la voce "Anche attribuite ad altri della mia impresa”
nella pagine delle deleghe ricevute.
Per inserire una "delega cartacea” dovete andare nello spazio "Deleghe ricevute da altri utenti™.

c Delega P o X

Inserisci una delega elettronica

Servizio scelto
I.C.E.E. Compilazione D.R.P.

Codice 0

Accesso al Portale P.A.

Soggetto delegante

La persona fisica:

mario.rossi2

'\Iome utente

Scegli il soggetto delegato

Password

Identificativo di accesso del delegatdj(nome utente)

N.B. Inserire il nome utente di accesso al
portale PA di chi RICEVE la delega

I Annulla I | < Indietro




7. Selezionare il profilo del delegato; successivamente cliccare su “avanti”.
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| n
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Profilo del delegato (Utente non professionale) ‘ 1
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A : r—— i>
@ COMPILA QUESTIONARIO DI GRADIMENTO DE! | Annulla I | Indietro I 2 ‘
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8. Se necessaria, inserire la data di scadenza della delega. Non € obbligatorio inserirla. Successivamente cliccare su

avanti.

VISUALIZZA | TUOI PROFILI
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Delega

Inserisci una delega elettronica

Servizio scelto
I.C.E.E. Compilazione D.R.P.

Soggetto delegante
La persona fisica: Mario Rossi

Dati del delegato
(nome utente di accesso al

mario.rossi2 rtale PA del delegato)

Identificativo del delegato:

Profilo del delegato

Profilo del delegato: Utente non professionale)

Imposta la durata del profilo

Datadiinizio 14/10/2026

| Annulla | | < Indietro

Codice 0

Data

Richiesta Data Inizio Data Fine

Data di scadenza (solo se necessaria) :I ‘
» Avanti >



9. Verificare che I'oggetto della delega sia corretto e cliccare “Aggiungi”.
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OPERATORI ECONOMICI
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Dati generali delega

Delega per Servizio:

I.C.E.E. Compilazione D.R.P.

Se vuoi, aggiungi l'oggetto della delega

Oggetto della delega

Oggetto da delegare = DRP - Dichiarazione Reddituale Patrimoniale v
Data inizio 30/10/2026 12:25

Data fine

Impostare la data fine solo se necessario. Non & obbligatoria.

I <{mm

* Ruolo: Utente generico

gg/mm/aaaa hh:mm

Validita della delega

Data di inizio 30/10/2026 Data di scadenza

'Abilitazioni' associabili a questa delega

Periodi di validita

Oggetto da delegare Inizio Fine

DRP - Dichiarazione Reddituale Patrimoniale

hn Marino

1 3 8 E

Codice

Data

Richiesta Data Inizio

Oper.

Cerca

Data Fine

12:26:10



10. Arrivati a questo punto la fase 1 relativa alla figura del delegante & completata. E necessario procedere con la
fase 2, in cui il delegato ACCETTA la delega ricevuta.

e—
REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI -
OPERATORI ECONOMICI
Dati Delegante
1
REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI - UFFICI Soggetto delegante Data s S—

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE . R Richiesta
Mario Rossi per: Mario Rossi

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI - PERSONE
FISICHE

ANAGRAFICA DEBITORI Dati Delegato

Dati del delegato
JUESERVATION: S0 PROSEVII DI LEGG Nomeutente NOME utente di accesso del portale PA di chi riceve

SEGNALAZIONI E RECLAMI la delega
Profilo del delegato

@ COMPILA QUESTIONARIO DI GRADIMENTO DEI
SERVIZI ONLINE . nome di chi riceve la delega

* Ruolo: Utente non professionale

Validita della delega
Data di inizio 14/10/2026 Data di scadenza

'Abilitazioni' associabili a questa delega

Periodi di validita
Inizio Fine Oper.

I.C.E.E. Compilazione D.R.P. /2026 10:17

Oggetto da delegare



Fase 2. Delegato Accetta la Delega

- 1 Chiharicevuto la/e delega/e (delegato), deve accedere al proprio profilo PA, selezionare “deleghe”, e spostarsi nella
sezione “Deleghe RICEVUTE da altri utenti”.

- 2 Si aprira la finestra sotto indicata, in cui sara necessario cliccare su “accetta”.

VISUALIZZA | TUOI PROFILI

AUTORIZZAZIONI Al DIPENDENTI / COLLABORATORI
PAGONLINE TRIBUTI

DELEGHE

CALCOLO RITENUTE IGR
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REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI -
OPERATORI ECONOMICI

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI - UFFICI
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI - PERSONE
FISICHE

ANAGRAFICA DEBITORI
OSSERVAZIONI SU PROGETTI DI LEGGE

SEGNALAZIONI E RECLAMI

@ COMPILA QUESTIONARIO DI GRADIMENTO DEI
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—— e me e - P

Scarica il modulo per DELEGA CARTACEA

Deleghe CEDUTE ad altri utenti

1 > Deleghe RICEVUTE da altri utenti

Per cercare una delega gia inserita compila i filtri e clicca "Cerca”

Servizio

I tuoi profili

# Nuova Delega cartacea

Id Servizio

XXXXX | C E.E. Compilazione DRP

Persona fisica  Mario Rossi

¥ Anche deleghe chiuse? Nome soggetto

Anche attribuite ad altri della mia impresa?

Pagina 1dil
Delegante Delegato

Mano Rossi

Codice 0

paes Inizio Fine
Richiesta

20/10/2026  29/10/2026 >0/10/2026



- 3 Cliccando la voce “accetta”, si aprira la finestra sotto indicata.

E——" o W= Ne N Wo N I
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Scarica il modulo per DELEGA CARTACEA

VISUALIZZA | TUOI PROFILI
AUTORIZZAZIONI Al DIPENDENTI [ COLLABORATORI

PAGONLINE TRIBUTI Deleghe CEDUTE ad altri utenti Deleghe RICEVUTE da altri utenti

DELEGHE Per cercare una delega gia inserita compila i filtri e clicca "Cerca"

CALCOLO RITENUTE IGR Servizio v Anche delegtis] Delega o X 0

CALCOLO RITENUTE IGR LEGGE 141/2025 | tuoi profili v Anche attribuite ad altri

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI -

OPERATORI ECONOMICI ‘ Scegli se accettare o rifiutare. ‘

=+ Nuova Delega cartacea

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI - UFFICI

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
Pal  spai per operare sulla delega n. iniziata il

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI - PERSONE Id Servizio Delegante Fine

FISICHE
XXxXxX | C E E. Compilazione DRP

Persona fisica

ANAGRAFICA DEBITORI

Accetta la delega
OSSERVAZIONI SU PROGETTI DI LEGGE
Rifiuta la delega
SEGNALAZIONI E RECLAMI

@ COMPILA QUESTIONARIO DI GRADIMENTO DEI m

SERVIZI ONLINE




- 4 Spuntare la casella “Accetta la delega” e cliccare su “esegui”.

VISUALIZZA | TUOI PROFILI
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DELEGHE

CALCOLO RITENUTE IGR

CALCOLO RITENUTE IGR LEGGE 141/2025

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI -
OPERATORI ECONOMICI

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI - UFFICI
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI - PERSONE
FISICHE

ANAGRAFICA DEBITORI
OSSERVAZIONI SU PROGETTI DI LEGGE

SEGNALAZIONI E RECLAMI

@ COMPILA QUESTIONARIO DI GRADIMENTO DEI
SERVIZI ONLINE

—————— - ————— - PU—

Scarica il modulo per DELEGA CARTACEA

Deleghe CEDUTE ad altn utenti

Per cercare una delega gia inserita compila i filtri e clicca "Cerca"

v Anche delegh o Delega o x :

Servizio

I tuoi profili v

< Nuova Delega cartacea

Id Servizio

XXXXX | C.E.E. Compilazione DRP

Anche attribuite ad altri|

Pagl

Delegante

Persona fisica

Deleghe RICEVUTE da altri utenti

Scegli se accettare o rifiutare. |

Stai per operare sulla delega n. iniziata il

Fine

Accetta la delega 1

Rifiuta la delega

1 <¢mm >



- 5 Comparira il messaggio come nella foto sottostante.

et e w4 S i e e 4 S e s R4 s ot o a =

B Seariea il module per DELEGA CARTACEA

AUTORIZZAZIONI Al DIPENDENTI / COLLABORATORI

PAGONLINE TRIBUTI Deleghe CEDUTE ad altri utenti Deleghe RICEVUTE da altri utenti

DELEGHE

Per cercare una delega gia inserita compila i filtri e clicca "Cerca”

CALCOLO RITENUTE IGR Servizio v Anche deleghlii s} Delega - % 0

CALCOLO RITENUTE IGR LEGGE 141/2025 Huoi profli v Anche attribuite ad altri|

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI - Del ttata. Chiud 1 h d
OPERATORI ECONOMICI Delega accettata. Chiudere la maschera per vedere
= Nuova Delega cartacea il dato aggiornato.

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI - UFFICI
PUBBLICA AMMINISTRAZIONE Pag|

REGISTRO PUBBLICO DEI DOMICILI DIGITALI - PERSONE id Servizio Delegante Stai per operare sulla delegan. iniziata il Fine
FISICHE

R — XXXXX | C.E.E. Compilazione DRP

OSSERVAZIONI SU PROGETTI DI LEGGE Accetta la delega

SEGNALAZIONI E RECLAMI Rifiuta la delega

,@ COMPILA QUESTIONARIO DI GRADIMENTO DEI

SERVIZI ONLINE )
Esegui

Completata anche la fase 2, la procedura di delega risulta terminata ed €, pertanto, possibile procedere con la
compilazione della “Dichiarazione Reddituale e Patrimoniale” (DRP) accedendo al servizio ICEE.



