
 
A) ATTIVITA' E PROVVEDIMENTI DI STATO CIVILE    

Provvedimento e 
riferimenti normativi 

Istruttoria del procedimento Atti e documenti da 
allegare all'istanza 

Termine per l'adozione del 
provvedimento e termini 

procedimentali rilevanti 

Responsabili del  
Procedimento  
(informazioni) 

Responsabile del 
Provvedimento 

8) ATTO DI MATRIMONIO  
CIVILE CELEBRATO IN  
REPUBBLICA 

1) Istanza di celebrazione del 
matrimonio da parte dei nubendi 
e determinazione di data e 
luogo della celebrazione (Sedi: 
Stato Civile, Palazzo Pubblico, 
Casa del Castello o Sedi ulteriori 
come da Regolamento  n. 
7/2015) 

La documentazione è già 
stata richiesta in sede di 
pubblicazioni di matrimonio 

Celebrazione entro 6 mesi dalle 
avvenute pubblicazioni 

Avv. Lorella Stefanelli 

lorella.stefanelli@pa.sm  

Dott.ssa Sabrina Sarti 

sabrina.sarti@pa.sm 

Dott.ssa Sara Toccaceli 
sara.toccaceli@pa.sm 
Dott.ssa Elisa Dolcini 
elisa.dolcini@pa.sm 

Ufficiale di Stato Civile 

Avv. Lorella Stefanelli 

lorella.stefanelli@pa.sm 

O Esperti: 
Dott.ssa Sabrina Sarti 

sabrina.sarti@pa.sm 
Dott.ssa Sara Toccaceli 

sara.toccaceli@pa.sm 
Dott.ssa Elisa Dolcini 
elisa.dolcini@pa.sm 

(Titolo III L. 49/1986) 2)Riscossione  tassa in base 

all'art. 5 D.D. 61/2015 
  -Nessun termine, entro il 

normale orario di lavoro per la  
celebrazione del matrimonio 
civile 

Tel.0549 882080 (centralino) Tel.0549 882080 (centralino) 

 3) Richiesta alle U.O. 
competenti e alla Segreteria di 
Stato per gli Affari Interni da 
parte della U.O. della 
disponibilità della sede e data, 
scelti dai nubendi 

 -Calendario concordato ad inizio 
anno solare con la Segreteria di 
Stato per gli Affari Interni per la 
celebrazione in giornate festive o 
di riposo infrasettimanale (D.D. 
61/2015, Regolamento  7/2015) 

  

 

 4) Celebrazione del matrimonio 
presso la U.O da parte 
dell'Ufficiale di Stato civile o 
assistenza dell'Ufficiale di Stato 
Civile al celebrante il matrimonio 

    

 5) Redazione atto di matrimonio 
nella forma dell'atto pubblico 

    

 6) Aggiornamento dati 
anagrafici per coniuge residente. 

   
 



 7) Trasmissione atto di 
matrimonio al comune italiano di 

residenza del/degli sposi oppure 
alla Segreteria di Stato per gli 
Affari Esteri per l'inoltro ad altra 
Autorità estera  previa 
legalizzazione della copia 
dell'atto 

    

 


